
Wir suchen einen: 

Kaufmännischen
Angestellten (m/w/d)

Und weitere Fachkräfte  

aus sozialen Berufen  

zur Verstärkung unseres Teams.

Wir bieten ...

•  Flexible Arbeitszeiten und die Vereinbarkeit von 

 Familie und Beruf

•  Vielfältige Möglichkeiten für die persönliche  

 Entwicklung im Alltag

•  Fort und Weiterbildungen

•  Eine angemessene Vergütung in Anlehnung an AVB

•  Einen außergewöhnlichen Arbeitsort inmitten  

 einer idyllischen Natur und ein engagiertes Team

Sie bringen mit ...

 

 

Wir sind offen für anderweitig erworbene Lebens

erfahrungen und sind überzeugt von einer 

 

lebenslangen Entwicklung, bei der Sie weitere 

 

Kompetenzen bei uns entdecken können.

Kontaktieren Sie uns

Haus Michael e.V. Weißenseifen 

Dorfstraße 5 • 54597 Hersdorf

Telefon: 06594/92431-0 

EMail: info@hmweissenseifen.de

www.hmweissenseifen.de

  
  
  

•  
•  
•  
•  
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selbstständiges, effektives, sorgfältiges Arbeiten
gute Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit
fundiertes Analysevermögen  und Umsetzungsstärke

  sehr gute Kenntnisse in Excel und Word
  Interesse am anthroposophisch orientierten Leitbild

Ihre Aufgaben ...

 

  •  
•
•
•

allgemeine Sekretariatsaufgaben
    Postverteilung, Ablage, Datenbankpflege
    Zahlungsein- und -ausgänge kontrollieren und erstellen 
    Unterstützung bei der Vorbereitung von Veranstaltungen
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